1.ASKOS

prva

Rokovaci poriadok

Prezidia Prvej asocicie §kolského stravovania na Slovensku 1.ASKOS

Prezidium Prvej asociacie §kolského stravovania na Slovensku (d’alej len 1.ASKOS)
schval'uje tento rokovaci poriadok Prezidia 1.ASKOS:

Prvy diel
Zvolavanie zasadnuti Prezidia 1.ASKOS
§1
Zasadnutia Prezidia 1. ASKOS zvolava Prezident 1. ASKOS na zaklade planu &innosti Prezidia
1.ASKOS a to minimalne 14 dni vopred. Prezident 1.ASKOS v pozvanke na zasadnutie
Prezidia 1.ASKOS uré miesto, defi a hodinu jeho konania a navrhne program zasadnutia
Prezidia 1.ASKOS

§2
Mimoriadne zasadnutie Prezidia 1.ASKOS méze zvolat’ prezident 1.ASKOS, ak to vyzaduju
neodkladné potreby, alebo ak je potrebné prerokovat’ otazky, ktoré nie st uvedené v plane
¢innosti Prezidia 1.ASKOS, a to najmenej $tyri dni vopred. Materialy uréené na rokovanie s
zasielan¢ ¢lenom Prezidia bez zbyto¢ného odkladu, najneskor 24 hodin pred zasadnutim.

§3
Prezident 1.ASKOS zvola zasadnutie Prezidia 1. ASKOS aj vtedy, ak o to pisomne poziada
nadpolovi¢na vécsina vsetkych ¢lenov Prezidia 1. ASKOS alebo Revizor 1. ASKOS v suvislosti
s predmetom cinnosti Revizora 1.ASKOS a to najneskor do 14 dni odo dia dorucenia ich
ziadosti.

§4
Pozvanka a materialy, ktorych prerokovanie na zasadnuti je navrhované, sa dorucuji ¢lenom
Prezidia 1.ASKOS elektronickou poStou. Materidly su zasielané najmenej pat dni vopred
S vynimkou mimoriadneho zasadnutia podla § 2.

Druhy diel
Zasadnutia Prezidia |. ASKOS

§5

(1)  Ucast &lena Prezidia 1.ASKOS na zasadnuti Prezidia 1.ASKOS je povinna. Kazdy ¢len
Prezidia 1.ASKOS je povinny zorganizovat’ si svoj pracovny a osobny program tak, aby sa
mohol zucastnit’ na celom zasadnuti Prezidia 1.ASKOS.

2 Ak sa ¢&len Prezidia 1.ASKOS zo zavaznych dovodov nemdze zucastnit’ na zasadnuti
Prezidia 1. ASKOS, je povinny poziadat’” Prezidenta 1.ASKOS najneskdr pat’ dni vopred
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pisomne alebo e-mailom o uvolnenie z celého zasadnutia Prezidia 1.ASKOS alebo jeho &asti,
spolu so zdévodnenim svojej neucasti.

3) Opakované porusenie povinnosti uvedenych v odseku 1 a 2 méze byt povazované za
dovod na pripravu navrhu zmeny &lena Prezidia 1.ASKOS na najbliZsie Valné zhromaZdenie
1.ASKOS.

(4)  Naroky 1.ASKOS na nihradu $kody spdsobenej neospravedlnenou netiéastou &lenov
Prezidia 1. ASKOS v stvislosti so zvolanym zasadnutim Prezidia 1. ASKOS, nie st dotknuté.

§6
Zasadnutia Prezidia 1.ASKOS st neverejné. Zasadnutia Prezidia 1.ASKOS sa konaju za stalej
pritomnosti &lenov Prezidia 1.ASKOS, pripadne aj zamestnanca sekretariatu 1.ASKOS ak je na
zasadnutie prizvany ako zapisovatel’ a Revizora, ak je na zasadnutie prizvany, alebo si svoju
i¢ast’ na zasadnuti sam vyziada. V pripade potreby moze Prezident 1.ASKOS alebo zvolavatel
zasadnutia prizvat’ na zasadnutie Prezidia 1.ASKOS alebo jeho &ast’ aj d’alsie osoby.

§7
Prezidium 1.ASKOS je uzna$aniaschopné ak je na zasadnuti pritomna nadpolovi¢na vacsina
vietkych &lenov Prezidia 1.ASKOS. Ak Prezidium 1.ASKOS nie je uznaSaniaschopné ani 60
minut po ¢ase uvedenom na pozvénke, zrusi Prezident 1. ASKOS alebo zvolavatel’ zasadnutia
zasadnutie Prezidia 1.ASKOS a zaroveii uréi termin nahradného zasadnutia Prezidia 1.ASKOS.

§8
Ucastnici zasadnutia Prezidia 1.ASKOS potvrdzuji svoju pritomnost’ na zasadnuti podpisom
na prezencnej listine. V pripade zasadnutia formou online sa k prezenénej listine dolozi
snimka obrazovky so vSetkymi pritomnymi na zasadnuti.

§9
Zasadnutie Prezidia 1.ASKOS riadi Prezident 1.ASKOS, zvolavatel’ zasadnutia alebo povereny
¢len Prezidia 1. ASKOS (d’alej len ,,predsedajtici zasadnutia®).

Treti diel
Priebeh zasadnutia Prezidia 1.ASKOS
§10
Po otvoreni zasadnutia Prezidia 1.ASKOS a potvrdeni jeho uznaSaniaschopnosti da
predsedajiici zasadnutia schvélit program zasadnutia Prezidia 1.ASKOS auréi overovatel'a
zapisnice.

§11
Kazdy ¢&len Prezidia 1.ASKOS mdze vzniest pripomienky k navrhovanému programu,
navrhnit’ zmenu poradia jednotlivych bodov, vypustenie niektorych bodov programu zo
zasadnutia alebo doplnenie programu o d’alSie body programu. Takéto navrhy moze podat’ aj
Revizor v stvislosti s predmetom jeho &innosti ak je pritomny na zasadnuti Prezidia 1. ASKOS.

§ 12
(1)  Material zaradeny do programu zasadnutia Prezidia 1.ASKOS uvedie ¢len Prezidia
1.ASKOS zodpovedny za predmet &innosti Prezidia 1.ASKOS, ktorého sa prerokiivany
material tyka, prip. ten &len Prezidia 1.ASKOS, ktory jeho prerokovanie navrhoval. Ak bolo
prerokovanie materidlu navrhované viacerymi ¢lenmi Prezidia 1.ASKOS, uvedie ho ten z nich,
na ktorom sa dohodli (d’alej len ,,navrhovatel*).
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2 Uvedenie materialu sa ma zamerat' na stru¢né odovodnenie ucelu predkladaného
materialu, jeho potreby a na informéciu o si¢asnom stave veci.

§13
1) Pred zacatim rozpravy sa Prezidium 1.ASKOS na navrh predsedajuceho zasadnutia
uznesie na dlzke trvania prispevkov do rozpravy.

2 Po vystupeni navrhovatel'a predsedajuci zasadnutia otvori rozpravu, v ktorej ma kazdy
&len Prezidia 1.ASKOS pravo sa vyjadrit k predloZzenému navrhu, najmi predniest’ svoje
pripomienky, vysvetlenia a navrhy a to v poradi, v akom sa prihlésil do rozpravy. V ramci
rozpravy sa mozu k navrhu vyjadrit’ aj osoby prizvané na zasadnutie Prezidentom 1.ASKOS
alebo zvolavatel'om zasadnutia. Zaujemcovia o vystipenie v rozprave dostant slovo na zaklade
pokynu predsedajuceho zasadnutia. Predsedajuci zasadnutia nemusi slovo udelit’, ak sa ziadatel
o vystipenie v rozprave hlasi o slovo opakovane.

§ 14
Po ukonceni rozpravy mé navrhovatel' pravo zavere¢ného slova, ktorym zosumarizuje
stanoviska prednesené v rozprave a vyjadri sa k nim a ak si to okolnosti vyziadajt, predlozi
navrh na rozhodnutie Prezidia 1.ASKOS.

§15
(1)  Po zaveretnom slove navrhovatel'a, ak tento nepredlozil navrh na rozhodnutie Prezidia
1.ASKOS, takyto ndvrh na rozhodnutie mdze predniest’ predsedajuci zasadnutia, priCom
prihliada na stanoviska prednesené v rozprave.

(2 Ak bol predneseny navrh na rozhodnutie, predsedajiici zasadnutia vyzve pritomnych k
predneseniu pozmenujucich navrhov. V pripade, ze takéto pozmenujuce navrhy boli
prednesené, da o nich hlasovat’ v poradi od posledne predneseného a napokon o samotnom
navrhu v zneni schvalenych pozmenujicich navrhov.

§16
Ak sa k prerokiivanému materidlu v rdmci rozpravy navrhuje jeho podstatnd zmena, moze
navrhovatel poZiadat’ o odloZenie materidlu na nasledujice zasadnutie Prezidia 1.ASKOS.
Rovnako ho moze so stthlasom ¢lenov Prezidia 1.ASKOS z rokovania Prezidia 1. ASKOS
stiahnut’.

Stvrty diel
Hlasovanie Prezidia 1.ASKOS
§17
Prezidium 1.ASKOS rozhoduje o kazdom navrhu hlasovanim. Hlasovanie sa spravidla
uskutoéni bezprostredne po skonéeni rozpravy, ak Prezidium 1.ASKOS nerozhodne inak.

§18
Verejné hlasovanie riadi predsedajuci zasadnutia. Hlasuje sa zdvihnutim ruky alebo
prostrednictvom technickych prostriedkov zriadenych na hlasovanie.

§19
(1)  Natajné hlasovanie sa pouziju hlasovacie listky. Tie vyda pritomnym ¢lenom Prezidia
1.ASKOS povereny pracovnik sekretariatu 1.ASKOS. Vysledky hlasovania zistia
prekontrolovanim a séitanim hlasov traja Prezidiom 1.ASKOS povereni &lenovia Prezidia
1.ASKOS. Z tajného hlasovania sa vyhotovuje zapisnica, ktorG podpisuje zapisovatel,
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predsedajiici zasadnutia a traja ¢lenovia Prezidia 1.ASKOS, povereni s¢itanim hlasov.
V zapisnici o vysledku tajného hlasovania sa uvedie najmi pocet &lenov Prezidia 1.ASKOS,
ktori hlasovali, pocet ¢lenov Prezidia 1.ASKOS, ktori hlasovali za predneseny navrh, pocet
&lenov Prezidia 1.ASKOS, ktori hlasovali proti prednesenému névrhu, podet &lenov Prezidia
1.ASKOS, ktori sa zdrzali hlasovania, pripadne neodovzdali hlasovacie listky.

(2)  V pripade potreby je mozné pouzit hlasovanie Per rollam. Hlasovanie Per rollam sa
pouzije v situaciach, kedy je potrebné rozhodnut’ bez zbyto¢ného odkladu a realizuje sa formou
elektronickej posty.

Piaty diel
Rozhodnutia Prezidia 1.ASKOS
§ 20
1) Priebeh zasadnutia Prezidia 1.ASKOS sa zaznamenava v pisomnej zapisnici.

2 Zapisnica podl'a odseku 1 obsahuje najmi &islo zasadnutia Prezidia 1.ASKOS, datum a
miesto konania zasadnutia, strucny priebeh podstatnych okolnosti zasadnutia, prerokované
uznesenia a vysledky hlasovania, odliSné stanoviska prehlasovanych clenov Prezidia
1.ASKOS, ak poziadali o ich zaprotokolovanie, pripadne aj d’alsie skuto¢nosti, o uvedenie
ktorych do zépisnice poziada ucastnik zasadnutia. Zapisnicu podpisuje predsedajuci
zasadnutia, zapisovatel' (asistentka, tajomnik, alebo ind predsedajicim poverena osoba),
a overovatel' zapisnice (zvoli Prezidium 1.ASKOS na navrh predsedajuceho), najneskor v
lehote do piatich pracovnych dni od ukoncenia zasadnutia.

§21
Prezidium 1.ASKOS rozhoduje o prerokuvanych veciach spravidla formou uznesenia Prezidia
1.ASKOS prijatého za pritomnosti vietkych &lenov Prezidia 1.ASKOS zuéastnenych na
zasadnuti, a to spravidla na zaver zasadnutia Prezidia 1.ASKOS. Uznesenie je prijaté, ak zai
hlasovala nadpoloviéna vi¢sina pritomnych &lenov Prezidia 1.ASKOS. Uznesenie v pisomne;j
podobe podpisuje predsedajuci zasadnutia, zapisovatel’ a overovatel’ lehote podl'a § 20 ods. 2
veta druha.

§22

(1)  Uznesenie a zapisnica Prezidia 1.ASKOS sa vyhotovuji v pisomnej aj
elektronickej podobe.

(2)  Uznesenie Prezidia 1.ASKOS obsahuje datum prijatia a ¢islo uznesenia, presné znenie
rozhodnutia Prezidia 1.ASKOS, najmi komu a aké tlohy boli uloZené, terminy ich splnenia,
pripadne terminy vyhodnotenia plnenia, kto uznesenie vykond a komu sa ddva na vedomie,
podpis predsedajuceho zasadnutia, overovatel’a a zapisovatela, ako aj d’alSie skutocnosti, o
ktorych rozhodne Prezidium 1.ASKOS. Clen Prezidia 1.ASKOS, ktory hlasoval proti prijatiu
uznesenia, pripadne sa hlasovania zdrzal, moZe v pisomnej alebo v elektronickej forme v lehote
do piatich dni od jeho vyhlédsenia dat’ k nemu svoje stanovisko zdévodnujtce jeho hlasovanie,
ktoré sa k nemu zaloZi ako jeho priloha.

§23
Uznesenia sa dorucuju ¢lenom Prezidia 1.ASKOS a osobam, ktorym sa ukladaji povinnosti
a to elektronicky a to bezodkladne po ich vyhotoveni.

§ 24

1) Vykonat’ vecnu zmenu uznesenia Prezidia 1.ASKOS (obsah tlohy, zruenie ulohy a
pod.) mozno len uznesenim Prezidia 1.ASKOS.
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2 Opravu chyb v pisani a inych zrejmych nespravnosti v zapisnici (§ 20), v zapisnici o
vysledku tajného hlasovania (§ 19), prip. v uzneseni (§ 23) méze vykonat' aj Prezident
1.ASKOS oznamenim o oprave uznesenia Prezidia 1.ASKOS, ktoré sa bez zbyto&ného odkladu
doru¢i vietkym ¢lenom Prezidia 1.ASKOS, pripadne Revizorovi, ak bol na zasadnuti Prezidia
1.ASKOS pritomny a oprava sa tyka toho bodu programu, ktory stvisi s predmetom jeho
¢innosti.

(3)  Menit termin plnenia ulohy, uloZenej uznesenim Prezidia 1.ASKOS, mdZe len
Prezident 1.ASKOS, na zaklade odovodnenej Ziadosti zaviazanej osoby podanej pred
uplynutim terminu a to len z vaznych dévodov a len v nevyhnutnych pripadoch.

Siesty diel
Spolocné a zaverecné ustanovenia
§ 25

1) Odbornég, technické a organiza¢né tlohy spojené s pripravou a priebehom zasadnutia a
rokovania Prezidia 1.ASKOS zabezpeluje sekretariat 1. ASKOS v spolupraci s prislugnymi
&lenmi Prezidia 1.ASKOS.

2 Tento rokovaci poriadok nadobida ué¢innost schvalenim Prezidia 1.ASKOS dha
11.12.2019

Piestany 11.12.2019
Presov 03.02.2021 - aktualizacia
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